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摘　 要：２０２２ 年 ４ 月 ７ 日国家档案局正式发布了新版《档案著录规则》，为新时代档案著录工

作提供了有力的指导。 运用文献研究法和比较研究法，对比 １９９９ 年版和 ２０２２ 年版著录规则，

并与知识管理视角相结合，发现新版规则更加注重有机整体性和著录全程性，在结构、内容、概

念角度更符合现代文档管理流程，优化了著录要素，并推动了档案知识管理进程。 《档案著录

规则》的修订符合来源原则的要求，有助于档案知识积累和创造，推动档案知识服务发展并反

哺档案工作。
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　 　 一、引言

我国档案著录标准化工作始于 １９８５
年。 １９８５ 年《档案著录规则》 （以下简称

“初版规则”）的颁布，不仅代表了档案著

录工作标准化的开端，作为档案领域第一

项全国性标准，初版规则更是全国档案工

作向标准化迈进的鲜明标志。 国际档案

理事会 １９８８ 年成立专门的档案著录标准

化特别委员会，并于 １９９４ 年颁布《国际档

案著录总则［ ＩＳＡＤ（Ｇ）］》 ［１］。 可见我国

档案著录标准化工作起步并不晚，档案标

准化意识甚至超前于国际档案理事会。
但从二者编撰的成果内容和工作效益来

对比，初版规则虽一定程度上解决了当时

背景下的著录内容问题，但未对信息时代

的工作转变作出前瞻预测，致使几十年的

时间跨度内档案信息的描述并不全面，进
而阻碍了档案信息的共享与利用。 在业

务因素和技术因素的双重作用下，我国档

案著录工作进行了革新，对初版规则进行

了两次修订。 １９９９ 年 ５ 月 ３１ 日《档案著

录规则》 （以下简称“旧版规则”）第一次
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修订，并于同年 １２ 月 １ 日实施，此次修订

首次加入“计算机文件大小”“计算机文件

格式”“生成方式”等著录项，体现了我国

档案标准化工作重视国际视野、关注技术

发展。 但随着当代科技迅速发展，档案领

域出现翻天覆地的变化，旧版规则在实际

应用中也出现许多问题，诸多偏差使旧版

规则不成“规则”。 在新时代的强烈号召

下，新版本《档案著录规则》应运而生。 国

家档案局根据新时代档案工作现状、科技

新变化对规则的内容和结构进行了调整。
《档案著录规则》（ＤＡ ／ Ｔ １８—２０２２，以下简

称“新版规则”）于 ２０２２ 年 ４ 月 ７ 日发布，
于同年 ７ 月 １ 日实施。 新版规则与国际规

则更好地接轨，突出了新时代档案工作的

专业性、技术性，其发布与实施对我国档案

标准化工作的推动具有举足轻重的意义。
人类经济社会步入知识经济时代之

后，知识成为当今时代的重要资源。 知识

管理的方式方法融入各行各业，极大地改

变了组织的生产方式和服务形式。 在知

识管理视角下对比 １９９９ 年版和 ２０２２ 年版

《档案著录规则》，不但能得出两版规则在

逻辑、组织架构、技术细则等方面的差异，
也有利于透彻认识、领悟档案著录工作，
在推动档案标准化进程的基础上为开展

档案知识服务提出新思路。
二、新旧版著录规则对比

在信息技术快速发展的社会背景下，
新版规则的修订是对旧版规则的规范与

焕新，其进步性在结构、内容、概念、著录

项目和对全程管理的推动等方面均有体

现。 从知识管理视角来看，新版规则的修

订更突显档案标准化管理在档案知识组

织过程中的重要支撑作用。
（一）两版著录规则概述

１． １９９９ 年版《档案著录规则》
１９９９ 年颁布的《档案著录规则》（ＤＡ ／

Ｔ １８—１９９９）是在初版规则的基础上进行

变更与完善的成果，由全国档案工作标准

化技术委员会提出、国家档案局档案科学

技术研究所标准化研究室起草，于 １９９９
年 ５ 月 ３１ 日获批并于 １９９９ 年 １２ 月 １ 日

正式实施。 此次修订主要体现了两个背

景变化：互联网信息技术的影响与检索利

用意识的增强。 １９９４ 年 ４ 月中国正式接

入因特网并于 １９９５ 年向社会提供因特网

接入服务。 此外，随信息技术发展而出现

的电子文件对信息和文献的存储、检索和

利用产生了重要的影响。 在行业内部，除
在执行旧版标准时产生了规则与实际不

匹配的问题以外，检索语言正由人工语言

向自然语言过渡［２］，档案人员在主观上对

档案资源的检索和利用更加重视。 旧版

规则包含九章内容：范围、引用标准、定
义、著录项目、著录用标识符、著录条目格

式、著录用文字、著录信息源、著录项目细

则。 在附录中还增加了档案著录实例，以
供工作参考。

２． ２０２２ 年版《档案著录规则》
近年来，信息和数据的价值日益被发

掘和重视。 档案行业虽紧随时代步伐加

强对电子档案的管理，但由于标准的缺失

使著录信息不规范甚至缺少，严重阻碍了
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档案信息的有效利用。 此外，国际上档案

著录出现了两大发展趋势：一为档案著录

的语义互操作；二为档案著录的关联数据

化，即新著录理念强调数据元素之间的概

念关系。 档案著录关联数据化的实现适

应智慧档案馆智慧数据管理的需要［３］。

《档案著录规则》 （ＤＡ ／ Ｔ １８—２０２２）由国

家档案局提出并归口，由国家档案局档案

科学技术研究所起草，于 ２０２２ 年 ４ 月 ７ 日

发布，并于 ２０２２ 年 ７ 月 １ 日实施。
为适应技术发展，新版规则对上一版

规则进行了大幅的调整，不但对章节结构

进行了改动，对各著录项目大项及构成也

依据目前著录工作的现状和需求、科学技

术条件进行了完善。 新版规则包含 １４ 章

内容：范围、规范性引用文件、术语和定

义、总体原则和要求、多级著录模型、著录

项目清单、标识项著录细则、背景项著录

细则、内容与结构项著录细则、查阅与利

用控制项著录细则、相关档案材料项著录

细则、附注项著录细则、著录控制项著录

细则、著录示例［４］。 文后有 ５ 个资料性附

录，对相关著录示例进行了详尽的展示。
（二）结构方面的变化

两版规则的结构均大致为导引性内

容、框架性内容、阐释性内容三部分［５］，其

结构对比如表 １ 所示。 导引性内容包含

著录范围、参考标准、相关定义等内容，不
同之处在于新版规则新增了“总体原则和

要求”一章，对于档案著录工作提出了宏

观性的指导原则，为科学著录、全程著录、
高效著录提供总体指导。 旧版框架性内

容包含著录项目、著录用标识符、著录条

目格式、著录用文字、著录信息源等项，宏
观上对著录工作各类要素进行了阐释和

用法规定。 而新版规则一改以往的框架，
进行了简化和浓缩，形成著录项目清单，
以表格形式予以呈现，并新构建了多级著

录模型以供参考。 著录用标识符、著录条

目格式、著录用文字等不再以具体章节进

行阐释，而是并入阐释性内容部分（著录

用语言文字项纳入查阅与利用控制大

项），既使标准结构更加简洁、突出重点，
又解决了旧著录条目格式与目前著录工

作需求不符的问题。 阐释性内容则进行

了大幅改动，由旧版的“著录项目细则”一
章，经细化、调整、扩展为“标识项著录细

则”“背景项著录细则”“内容与结构项著

录细则” “查阅与利用控制项著录细则”
“相关档案材料项著录细则”“附注项著录

细则”“著录控制项著录细则”等内容［６］，

从现代化档案工作的视角，改变和调整了

档案著录项目的结构和规定，以适应当前

的时代和技术背景，为档案全程管理、档
案知识管理提供支撑。

章节设置上的变化一定程度上揭示

了新版规则内容的巨大变化。 章节标题

的修订显现了当代标准化文件结构的科

学化和现代化，同时章节标题显示出著录

项目大项的重新组织更符合知识时代档

案著录工作的技术要求。 新版规则构建

了多级著录模型，直观地展示了从文件

级、案卷级、类别级到全宗级的档案著录

层次，体现了档案著录工作的系统性、层
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次性、组织性和科学性。 新增的著录项目

清单则直观明了地列出各级著录项目，并
从著录项目、约束性、著录层级、著录主体

四个角度进行标注。
表 １　 旧版规则与新版规则结构对比

模块 １９９９ 年版 ２０２２ 年版 知识管理要素

导引性内容 范围、引用标准、定义
范围、规范性引用文件、术语和定义、总体
原则和要求

框架性内容
著录项目、著录用标识
符、著录条目格式、著录
用文字、著录信息源

多级著录模型、著录项目清单

阐释性内容 著录项目细则

标识项著录细则、背景项著录细则、内容
与结构项著录细则、查阅与利用控制项著
录细则、相关档案材料项著录细则、附注
项著录细则、著录控制项著录细则

知识组织优化

　 　 （三）内容方面的进步

知识积累与创造依赖于标准化著录

信息。 新版规则从概念优化、著录项目完

善两个方面，范围界定、背景信息、电子档

案管理、著录控制四个角度推动档案著录

工作的标准化，内容对比如表 ２ 所示。
表 ２　 旧版规则与新版规则内容对比

章节 著录项 １９９９ 年版 ２０２２ 年版 知识管理要素

范围界定 著录范围

单份或一组文件
或案卷。 不包括
全宗、类别、目录
组织方法的著录

从文件、案卷、
类别、到全宗
分层级著录

知识序化

背景信息

组织机构沿革 ／
人物生平

新增

档案保管沿革 新增

电子档案
管理

内容与结构项

计算机文件大小 新增

计算机文件格式 新增

生成方式 新增

查阅与利用
控制项

存储位置
脱机载体类型、
编号和存址

著录控制 著录控制项
新增“著录者”
“著录日期”

元数据保全
建立和加强
知识关联

　 　 １． 概念方面的优化

新版规则在总则、框架、细则各个部

分更新了著录术语、条目的定义和规定。

旧版规则关于“著录”一词的定义为：在编

制档案目录时，对档案内容和形式特征进

行分析、选择和记录的过程［７］。 而国际档
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案著录标准 ＩＳＡＤ （Ｇ） 对档案著录的定义

则是：通过捕获、分析、组织和记录用于识

别并确认、管理、定位和说明档案内容、背
景和来源系统的相关信息，建立对著录对

象（全宗、类别、案卷或文件）及其构成部

分的准确描述［８］。 对比可知，旧版规则对

于“著录”的定义并不全面和完善，也缺失

了“著录”对于档案全程管理的联系和功

用。 新版规则将“著录”的定义更新为“为
检索和管理档案资源，对档案内容、结构、

背景或管理活动进行分析、选择、组织和

记录的过程”。 实际上这是总体认知的改

变，融合了档案全程管理的思想，突显出

档案背景信息对档案管理的重要性。 这

一定义既完善了档案著录工作的环节，同
时在著录内容方面对各层次信息进行了

全覆盖，厘清了工作思路和工作范围，使
我国档案著录规则的著录概念更加贴近

国际标准，可以更加科学、严谨地指导我

国档案著录工作。
表 ３　 旧版规则与新版规则概念对比

章节 著录项 １９９９ 年版 ２０２２ 年版 知识管理要素

术语和定义

著录

在编制档案目录时，
对档案内容和形式特
征进行分析、选择和
记录的过程

为检索和管理档案资
源，对档案内容、结构、
背景或管理活动进行
分析、选择、组织和记
录的过程

著录项目
揭示档案内容和形式
特征的记录事项

揭示档案内容、结构、
背景或管理活动的记
录事项

多级著录 新增

著录层级 新增

总体原则和要求
层级性、相称性、
关联性、动态性

新增

多级著录模型 新增

著录项目清单 新增

知识整合

知识序化
知识关联

　 　 ２． 著录项目的完善

新版规则对于著录范围和著录细则

都进行了完善。 在著录范围上尤其突出

了“全程著录” “多级著录”的思想观念，
将著录范围覆盖全宗级著录层次，体现了

尊重全宗的原则，使著录工作更加系统

化、有序化，更加便于档案鉴定、管理和检

索。 新版规则对档案著录细则进行了解

构和重新编排。 一方面，各级著录项目内

容更加完善，使档案信息的描述与揭示更

加全面和严谨，实现了全要素著录，著录

范围也得到了扩展，并结合示例对著录条

目的格式规定予以直观展示，使技术背景

新时期下的著录工作有章可循。 另一方

面，著录条目格式更加科学，著录大项和

小项的关系清晰明了，通过格式变动增加
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了著录条目逻辑上的关联性，为档案信息

互联性的提高建立依托，为建立专门档案

数据库、资源库提供支持。
新版规则重视档案背景信息的采集。

着重更新了背景项和著录控制项，对档案

信息的收集进行有效的规范，增强了档案

信息关联，有效保障档案的真实客观性。
在互操作和信息关联两方面，为档案信息

的挖掘、开发和利用奠定基础，使资源整

合逐渐由“完全由人工开发”向“系统开

发”过渡。
将责任者项提出作为著录大项，并添

加了组织机构沿革 ／人物生平项和档案保

管沿革项。 为适应信息技术发展和档案数

字数据化管理的趋势，新版规则将内容与

结构大项进行扩充，增添了计算机文件大

小、计算机文件格式、生成方式等小项，对
电子文件著录工作进行规范，并在查阅与

利用控制大项下新设存储位置小项，标明

档案的逻辑或物理地址。 新版规则在更新

内容的同时明确责任，新设著录控制大项

对著录者、著录日期的著录格式加以规定。
表单式的著录格式从系统性和层次

性角度对档案著录内容进行规范和控制，
背景信息项的增设有助于数据格式的档

案信息被快速提取和检索。 当规范的数

据控制为档案数据化、数智化打好数据基

础后，档案知识体系的建立难度降低。 通

过快速识别著录信息，理解档案内容，可
为档案资源开发利用提供更好的支撑。

三、新版规则的亮点与意义

新版规则通过对内容和结构的更新，

在概念引导上为档案著录工作注入了鲜

活生命力，也为档案知识关联提供了支

撑，为档案融入信息时代、数据时代提供

良好的规范。
（一）尊重来源原则：维系历史、连接

未来

尊重来源、尊重全宗的完整性、尊重

全宗内的原始整理体系作为来源原则的

三个基本点，对于档案管理工作具有重要

指导意义。 档案著录工作作为档案管理

的关键环节，理应遵循和应用来源原则。
需要指出的是，旧版规则在范围上缺少对

档案全宗层次的著录规范，在内容上缺少

对档案背景信息的全面而系统记录。 档

案信息利用需求逐渐扩大，从对档案记录

和凭证价值的依赖，发展到如今对档案文

化价值和情感价值的需求，需要将档案信

息数据转化为文化产品。 旧版规则割裂

了历史事实的完整性，限制了档案信息知

识资源未来潜在价值的实现，已不适应档

案数据化管理。
修订后的新版规则对标国际著录标

准，强化著录元数据的整体性、完整性，建
构能够还原历史真相的著录信息网络，更
加符合来源原则的要求，可为档案资源与

服务的发展提供支撑。 未来档案工作的

趋势将逐渐迈向高阶服务形态，并不断蜕

变提升。 随着技术的高速发展和创新，档
案资源的开发和利用服务将紧密围绕元

数据展开，借助大数据、物联网、人工智能

和云计算等尖端技术建立起信息间的深

度关联，打破传统的界限。
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尊重来源原则是档案事业发展新时

期档案知识开发和档案知识服务开展的

重要基础。 档案数据化工作的发展离不

开著录环节对档案全宗和背景信息的把

握和控制，通过对档案背景信息的溯源来

保障档案的可靠性和真实性，在再现历史

原貌的同时加强对档案的保护，同时为档

案知识检索及开发利用工作奠定重要基

础。 对著录条目的重组和优化体现了知

识时代对档案元数据的重视，结合信息技

术要素如数字签名、信息检索和数据库技

术等，来源原则在新时代的内涵更加丰

富。 借助技术的赋能，我们可以从散乱

的、碎片化的档案记忆中，将不同卷宗的

宝贵资料抽丝剥茧地提取出来，并通过有

效的整合形成丰富的知识库。 这些档案

记忆作为社会记忆的物质载体，承载着历

史和文化脉络，具有重要的价值。 在当代

社会背景下，它们为同一时代和地域的人

们共同勾画出一幅宏大的历史画卷，激发

了人民的情感共鸣。 这种社会记忆的牵

动使得人们之间的联系更加紧密，为未来

社会发展提供了强大的精神支撑。
档案知识资源的利用并不仅仅局限

于对历史档案的整理和保存，更在于如何

将这些知识资源进行当下的应用和创新。
通过档案知识的收集、整合、组织和创新，
我们能够用这些宝贵的资源连接过去与

未来，既还原历史真相，又展望未来的发

展走向。 而档案知识的共享使得更多的

人能够方便地访问和使用这些资源，从而

促进社会的共同进步和发展。 通过这样

的努力，我们能够为未来社会发展建立坚

实的文化基石和精神支撑。
（二）规范著录标引：有效积累、赋能

创新

档案高效利用的关键在于著录标引。
档案著录标引工作开展的成效影响着档

案信息的开发利用程度，更关乎档案价值

的实现。 新版规则颁布后，新时代的档案

著录工作有据可循，而档案标引工作同样

需要与时俱进，为档案知识检索和开发利

用奠定基础。 档案标引工作由审读文件、
析取概念、概念转换、给定标识、校订标识

等环节组成，其中最重要的是对档案内容

概念的析取与转换。 在传统标引工作中，
仅由档案工作者根据个人对档案文件内

容的理解给定标识，可能会忽视利用层面

的部分社会需求，即个体经验难以涵盖不

同层次、不同群体的利用需求。 同时，标
引深度也影响着标引工作效率和利用效

率。 由档案工作者自行把握标引深度难

免有所不足。 新版规则对著录项进行了

全方位的更新和重组，使之更系统化、结
构化，档案标引工作可以与著录项结合起

来给出档案标识。 利用成熟的自动化工

具和人工智能技术， 如光学字符识别

（ＯＣＲ）、自然语言处理技术等，可对海量

档案文件进行自动化的主题标引并形成

主题摘要。 如“题名”“背景”项中的信息

均可作为标识词，通过著录信息的提取对

档案内容标引，可加强事件时空关联，从
而在知识服务的大背景下形成档案知识

单元的关联。 这种模式下形成的标识可
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为档案知识服务提供检索支撑。
著录与标引的双重优化为档案知识

的积累与创造提供了坚实的基础。 知识

积累在档案知识管理中占据核心地位，是
知识增长的基础。 档案管理系统不仅要

对档案信息进行收集和整理，更要对其进

行深度理解和吸收，将其融入自身的档案

知识体系。 新版的著录规则首先对档案

著录条目进行了全面的完善，这使得档案

知识的积累有了明确依据，进而推动档案

著录标引工作通过精准抓取和识别丰富

的档案元数据，实现对档案内容的深度理

解与吸收。 在著录层级的优化上，体现了

档案知识的有序组织。 新增的背景信息

著录项进一步优化了档案背景信息的结

构，确保档案信息之间的知识关联得到完

整保留。 在档案检索利用环节，丰富的著

录条目大大提高了档案的利用效率。 同

时，通过档案数据化的管理方式，我们能

够深入挖掘档案知识，创造出满足大众文

化需求的高品质档案文化产品。 经过著

录、积累、存储的档案知识，不仅为后续的

档案知识创造提供了丰富的素材，而且形

成了一个闭环的知识创新链，推动档案信

息向档案知识、档案智慧转化。
（三）开展知识服务：迎合时代、反哺

自身

新时代背景下，开展知识服务已成为

行业潮流。 从咨询公司提供业务咨询方

案到搜索引擎推出智能问答功能，商业知

识服务因其价值日益得到公众瞩目而发

展迅速。 公益性文化机构如图书馆、博物

馆等也逐渐依托国家图书馆科学评价中

心、全国图书馆参考咨询服务协作网等服

务平台，策划推出有影响力的高质量知识

服务产品，建立知识社区，依据用户画像

定制个性化知识服务。 各级各类档案馆

作为集中管理档案的文化事业机构，也应

顺应时代发展潮流，积极开展档案知识

服务。
深度开发档案知识资源，首先要推动

档案知识资源共享平台和体系建设。 通

过构建档案专题数据库，将档案信息转化

为可操作的知识产品，如研究报告、资政

参考、教育材料等，为档案知识助力决策、
服务人民提供知识保障，创新知识服务模

式。 其次，要依托数字化转型、引入智能

化服务，加速档案数据化进程。 在人工智

能技术的支持下，强化档案知识单元之间

的联系，提升档案分析和知识提取的能

力，为用户提供智能化的检索建议、知识

图谱导航等服务。 再次，要基于用户行为

分析，提供个性化知识服务。 开发用户友

好的档案知识服务交互平台，提供沉浸式

体验，增强公众参与，鼓励档案知识共创

共享。 最后，要建立反馈与学习机制，实
现真正“反哺”。 建立服务效果评估体系，
通过用户反馈与数据分析相结合的方式

持续监测服务效能，及时调整服务策略，
同时利用知识服务实践中的经验反哺技

术和理论研究。
档案知识服务作为档案知识管理的

最后环节，离不开前端环节的优化和提

升。 著录规则版本的更迭正是顺应了时
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代趋势和社会发展需求，即追求更优质的

档案服务、实现对档案知识的长远开发。
这需要从基础的档案环节入手进行规范，
循序渐进对行业进行全方位升级，促进档

案事业高质量发展。
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ｔｈａｎ ｔｈｅ ｏｌｄ ｖｅｒｓｉｏｎ， ａｎｄ ｏｐｔｉｍｉｚｅｓ ｔｈｅ ｄｅｓｃｒｉｐｔｉｏｎ ｅｌｅｍｅｎｔｓ． Ｉｔ ａｌｓｏ ｐｒｏｍｏｔｅｓ ｔｈｅ ｃｏｎｃｌｕｓｉｏｎ ｏｆ ｔｈｅ ｐｒｏｃｅｓｓ

ｏｆ ａｒｃｈｉｖａｌ ｋｎｏｗｌｅｄｇｅ ｍａｎａｇｅｍｅｎｔ． Ｔｈｅ ｒｅｖｉｓｉｏｎ ｃｏｎｆｏｒｍｓ ｔｏ ｔｈｅ ｒｅｑｕｉｒｅｍｅｎｔ ｏｆ ｔｈｅ ｐｒｏｖｅｎａｎｃｅ ｐｒｉｎｃｉｐｌｅ ｏｆ

ｔｈｅ ｔｉｍｅｓ， ｃｏｎｔｒｉｂｕｔｅｓ ｔｏ ｔｈｅ ａｃｃｕｍｕｌａｔｉｏｎ ａｎｄ ｃｒｅａｔｉｏｎ ｏｆ ａｒｃｈｉｖａｌ ｋｎｏｗｌｅｄｇｅ， ｐｒｏｍｏｔｅｓ ｔｈｅ ｄｅｖｅｌｏｐｍｅｎｔ ｏｆ

ａｒｃｈｉｖａｌ ｋｎｏｗｌｅｄｇｅ ｓｅｒｖｉｃｅ ａｎｄ ｆｅｅｄｓ ｂａｃｋ ｔｈｅ ａｒｃｈｉｖａｌ ｗｏｒｋ．

Ｋｅｙｗｏｒｄｓ：Ａｒｃｈｉｖａｌ ｄｅｓｃｒｉｐｔｉｏｎ； Ｋｎｏｗｌｅｄｇｅ ｍａｎａｇｅｍｅｎｔ； Ｋｎｏｗｌｅｄｇｅ ｓｅｒｖｉｃｅ
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